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KERANGKA ACUAN KERJA (KAK) PENGADAAN BARANG 

PEKERJAAN: Pengadaan ATK dan Bahan Habis Pakai Semester I Kantor Pusat Administrasi 

Universitas Sriwijaya 

 

1. LATAR 

BELAKANG 

: Alat tulis dan kantor (ATK) merupakan kebutuhan pokok dalam 

operasional sehari-hari perkantoran dalam rangka menunjang 

proses pendidikan tinggi. Ketersediaan ATK yang cukup mempunyai 

pengaruh terhadap kelancaran kegiatan perkantoran dan 

pembelajaran, dan sebaliknya jika ketersediaan kurang akan 

memperlambat proses kegiatan perkantoran dan pembelajaran. 

Untuk memenuhi kebutuhan tersebut di atas maka perlu di adakan 

kegiatan belanja barang pada tahun anggaran 2024 sebagaimana 

telah tertuang dalam DIPA Universitas Sriwijaya Tahun Anggaran 

2024 dalam penyediaan anggaran untuk pekerjaan Pengadaan 

Keperluan Sehari-hari Perkantoran Kantor Pusat Administrasi 

Universitas Sriwijaya, dengan adanya proses pengadaan ini 

diharapkan kebutuhan ATK dapat terpenuhi dengan baik. 

 

2. MAKSUD DAN 

TUJUAN 

: Pelaksanaan kegiatan dilakukan dalam rangka meningkatkan 

layanan dan terpenuhinya operasional sehari-hari perkantoran dan 

pembelajaran di lingkungan Universitas Sriwijaya. 

 

3. TARGET/ 

SASARAN 

: Sasaran yang ingin dicapai adalah terpenuhinya kebutuhan alat tulis 

kantor Universitas Sriwijaya di tahun 2024. 

 

4. NAMA 

ORGANISASI 

PENGADAAN 

BARANG 

: Nama organisasi yang menyelenggarakan/melaksanakan pengadaan 

barang: 

a. K/L/D/I : Kementerian Pendidikan dan Kebudayaan 

b. Satker/SKPD : Universitas Sriwijaya 

c. PPK : Zaqqi Yamani, S.Si 

 

5. SUMBER DANA 

DAN PERKIRAAN 

BIAYA 

: a. Sumber Dana :  

APBN 
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b. Total perkiraan biaya yang diperlukan :  

Rp. 198.916.000,- (Seratus Sembilan Puluh Delapan Juta 

Sembilan Ratus Enam Belas Ribu Rupiah) 

 

6. JANGKA WAKTU 

PELAKSANAAN 

PEKERJAAN 

 

: 7 (tujuh) Hari Kalender, terhitung sejak 28 Maret 2024 sampai 

dengan 03 April 2024 

7. SPESIFIKASI 
TEKNIS 

:  

  

No Nama Barang/Spek. Barang Vol. Sat. 

1 Amplop Putih Polos Kecil No. 104 60 Kotak 

2 Amplop Putih Polos Kabinet No. 90 60 Kotak 

3 Ballpoin Joyko JK-100 72 Buah 

4 Ballpoint Kenko K1 (0,5) 144 Buah 

5 Ballpoint Standard Tecno 288 Buah 

6 Ballpoint Uniball Signo Biru 288 Buah 

7 Ballpoint Uniball Signo Hitam 144 Buah 

8 Battery AA Alkaline 500 Buah 

9 Battery AAA Alkaline 200 Buah 

10 Battery Besar ABC 24 Buah 

11 Brif Map Gungyu Kertas 401 100 Buah 

12 Cutter L 500 Kenko 24 Buah 

13 Doubel Tape 1" 100 Roll 

14 Doubel Tape 1/2" 100 Roll 

15 File Box Bantex 100 Buah 

16 Flashdisk 8 GB Sandisk 100 Buah 

17 Flashdisk 32 GB Sandisk 60 Buah 

18 Gunting Besar Kenko 24 Buah 

19 Gunting Kecil Kenko 24 Buah 

20 Isi cutter 500 144 Buah 

21 Isi Necis No. 10 200 Kotak 

22 Isolasi Bening 1/2 Inchi Nachi 60 Roll 

23 Isolasi Bening 2 Inchi Nachi 24 Roll 

24 Kalkulator Casio 16 Digit 10 Buah 

25 Karton Kulit Kambing Folio 1000 Lembar 

26 Karton Manila Folio 2000 Lembar 

27 Kertas A4 70 Gram Bola Dunia 600 Rim 

28 Kertas A4 80 Gram Bola Dunia 300 Rim 

29 Kertas Concord Kuning A4 2000 Lembar 

30 Kertas Concord Putih A4 2000 Lembar 
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31 Kertas HVS Folio 70 Gram  Bola Dunia 150 Rim 

32 Kertas Stiker Foto Paper A4 200 Lembar 

33 Kertas Warna Biru A4 70 Gram Bola Dunia 30 Rim 

34 Keyboard 10 Buah 

35 Kit Ban 36 Botol 

36 Kunci Gembok 40 Buah 

37 Lak Ban Hitam 2 Inchi Merk Nachi 144 Roll 

38 Lem Glukol  30 Botol 

39 Lem Stick (Kenko) 30 Buah 

40 Map Bussnis File 100 buah 

41 Map Clear Holder 60 sh 24 Buah 

42 Map Folio (Biola) 500 Buah 

43 Map Folio (Stopmap) 1000 Buah 

44 Mouse Wireless Logitech M187 24 Buah 

45 Necis Kecil No. 10 Kangoro 36 Buah 

46 Paper Clip No. 03 100 Kotak 

47 Paper Clip No. 05 100 Kotak 

48 Pengharum Mobil Glade 48 Buah 

49 Pengharum Ruangan Spray 250 ml Glade 36 Kaleng  

50 Penjepit Kertas No.200 Joyko 100 Kotak 

51 Pensil 2B 144 Buah 

52 Peruncing Pensil Angel 10 Buah 

53 Plastik Jilid Transparant 1000 Lembar 

54 Plastik Laminating 200 Lembar 

55 Racun Nyamuk Semprot Baygon 36 Botol 

56 Reffil Pengharum ACE (Apel, Melon, Bunga) 48 Kaleng  

57 Sandal Jepit Swallow 50 Pasang 

58 Spidol OHP 36 buah 

59 Spidol Snowman permanent Hitam 144 Buah 

60 Spidol Snowman permanent Putih 24 buah  

61 Stick Note Pronto Mark N Notes 100 Pad 

62 Tape Dispenser 12 Buah 

63 Tissue Kotak Paseo 200 Kotak 

64 Tissue Reffil paseo 400 Bungkus 
 

 
 
Indralaya, 26 Maret 2024 

 
Pejabat Pembuat Komitmen, 

 
 
 
 
 

Zaqqi Yamani, S. SI 
NIP. 198611062008121006 

 

 


